
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Документация, содержащая информацию, необходимую для 
эксплуатации экземпляра программного обеспечения, 

предоставленного для проведения экспертной проверки 

  



Введение 
В данной документации рассматривается функционал «Твоя задача» 

1. Вход в систему 

2. Создание проекта 

3. Настройка проекта 

4. Создание и назначение задачи 

5. Перевод задачи в новый статус 

6. Работа с заметками 

7. Настройка интерфейса 



1. Вход в систему 
Для доступа в систему перейдите по ссылке https://test.yourtask.ru и осуществите 
вход с тестовыми данным предоставленными ранее 

 

  

https://test.yourtask.ru/


2. Создание проекта 
Для создания проекта перейдите в свою организацию 

 

Нажмите на кнопку «Создать проект» 

 

Введите наименование проекта и при необходимости описание 

 

Нажмите «Создать проект» 



3. Настройка проекта 
Для настройки проекта нажмите на символ вертикального троеточия в правом 
верхнем углу карточки проекта. 

 

Вы можете отредактировать основную информацию, указать через какое количество 
часов система автоматически будет архивировать завершенные задачи и добавить 
изображение для проекта 

 



Вы так же можете назначать участников проекта (только назначенные участники 
смогут увидеть данные проект и иметь к нему доступ с выбранными правами) 

 

По умолчанию в проекте создается три статуса «Новая», «В работе» и «Выполнена», но 
вы можете переименовать их по своему усмотрению, а также добавить новые. 

Для редактирования нажмите на символ вертикального троеточия в правом верхнем 
углу и выберите пункт «Редактировать статус» 

 



Вы можете переименовать статус, выбрать цвет, отсортировать порядок в рамках 
проекта, а так же указать что данный статус является завершающим (именно задачи 
из этого статуса уходят в архив и только они считаются завершенными) 

 

Для добавления нового статуса нажмите кнопку «Добавить статус» 

 

  



4. Создание и назначение задачи 
Для создания задачи перейдите в проект и нажмите создать задачу 

 

Вы так же можете создавать задачу в каждом из статусов, для этого нажмите на 
вертикально троеточие в правом верхнем углу статуса и выберите соответствующий 
пункт меню, это позволит вам создать задачу и не выбирать ее статус. 

 

При создании задачи укажите ее название и отпишите суть задачи. При 
необходимости укажите остальной набор данных: Статус, Приоритет, Исполнители, 
Ответственные, Спринт, Дата начала, Дата окончания и Метки 

 

  



5. Перевод задачи в новый статус 
Для перевода задачи в новый статус вы можете просто перетянуть ее из одного 
статуса в другой или открыть задачу и изменить ее статус в соответствующем поле 

 

 

  



6. Работа с заметками 
Вы можете создавать свои заметки внутри системы, для этого перейдите в пункт меню 
«Заметки» и нажмите кнопку «Создать заметку» 

 

Введите заголовок заметки и содержимое. Для сохранения нажмите кнопку «Создать 
заметку» 

 

  



7. Настройка интерфейса 
Вы можете настроить внешний вид интерфейса и некоторые действия системы, для 
этого перейдите в раздел меню «Параметры» 

 

Вы можете выбрать тему оформления и цветовой акцент, часовой пояс, для получения 
своевременных оповещений по задачам, а так же указать действия системы, такие 
как: надо ли спрашивать подтверждение перед удалением задач и возможность 
автоматического закрытия задачи после создания и сохранения изменений 


